
  
 
Der TUS Lahde/Quetzen e.V. ist ein Breitensportverein mit ca. 950 Mitglieder 
und der größte Sportverein in der Stadt Petershagen.  
 
Er bietet in seinen Sparten Fußball, Handball, Leichtathletik, Turnen, 
Sportkegeln und vieles mehr für alle Altersgruppen an.  
 
Im Rahmen der Neuausrichtung der Vorstandsarbeit und der 
Vereinsentwicklung suchen wir ab dem 1.1.2020 eine/n 
 

Geschäftsstellenleiter/in 
 

Hauptaufgaben: 
 

- Mitgliederverwaltung 
- Finanzverwaltung 
- Beitragswesen und –erhebung 
- Spenden, Steuern, Zuschüsse 
- Unterstützung der allgemeinen Vorstandsarbeit 
- Mitwirkung bei der Vereinsentwicklung 

 
Profil: 
 

- Spaß an der Entwicklung eines Sportvereins 
- Motivierender und ergebnisorientierter Umgang mit den 

Mitgliedern und dem relevanten Umfeld 
- Kenntnisse im Bereich der kaufmännischen Verwaltung 
- Gute Eigenständigkeit und Organisationsvermögen 

 
Die wesentlichen Aufgaben und Arbeiten können selbstständig und flexibel, 
insbesondere in der Zeiteinteilung, erledigt werden.  
Der/ die Geschäftsstellenleiter/in berichtet an den Vorstand. Es wird ein im 
Verein übliches kooperatives Miteinander angestrebt.  
 
Die Bezahlung erfolgt im Rahmen der Mini-Job-Regeln. 
 
 
Bewerbung und Rückfragen bitte an die 1 Vorsitzende Anke Meyer, ……..  


